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\ 1. Passo Inicial — Selecdo da
~ ~ Despesa e Navegabilidade

Planejamento TR
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao TR

(\ PES - Projeto Esplanada Sustentavel o fad] c IS 00:59:56 Bem-vindo Passo a Passo

USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTO

CADASTRO

m  Acompanhar Despesa

s RPRO Software Livre

- Va ao menu Acompanhamento e clique no sub-menu Acompanhar Despesa.



1. Passo Inicial — Selecao da
- Despesa e Navegabilidade

PP planejamento TR e
9 Ministéria do Planejamento, Orcamento e Gestao ;

Q PES - Projeto Esplanada Sustentavel (A fa] c RS 00:59:52 Bem-vindo Passo a Passo

CADASTRO USUARIO METAS PLANO DE AGCOES ACOMPANHAMENTO

C ACOMPANHAMENTO
ORIENTACOES ¥ [oiconde)

Orientacdes para a tela de fitros do acompanhamento

Selecione a Despesa:

T B 19) Selecione a despesa a

Selecione a entidade: a CO m pa n h a r.

= Q Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

= o Ministério do Planejamento, Orgamente & Gest3o

#  Supsrintendéneia A 22) Selecione a entidade a

Superintendéncia B

Superintendéncia C acom panhar.

Superintendéncia D

OBS: N3o ha a possibilidade de fazer o acompanhamento no Orgdo Superior e
nem na UO. As informacdes serao inseridas APENAS nas entidades 4



1. Passo Inicial — Selecao da

~ / Despesa e Navegabilidade

0 PES - Projeto Esplanada Sustentavel [a- o] - S 00:59:08

Bem-vindo Passc a Passo

CADASTRD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTO

O ACOMPANHAMENTO => AGUA E ESGOTO
ORIENTACOES ¥ [esconder]

Acompanhamento de Entidade em Agua e Ezgoto

Despesa?
Entidade:

)’-:kgua e Esgoto

=l

Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestdo / Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest3o / Superintendéncia A I

Nome do contrato: ;I MNOVD COMNTRATO

Os campos indicados com B sdo de preenchimento obrigatdrio

Dados do Contrato

Nome do Contrato: m

PRONTO! Despesa e entidade selecionadas.




1. Passo Inicial — Selecao da
' Despesa e Navegabilidade

f\ PES - Projeto Esplanada Sustentavel A - 00:59:08 Bem-vinde Passo a Passo
CADASTRO  USUARIO  METAS  PLANO DEACOES  ACOMPANHAMENTO > saR

O ACOMPANHAMENTO => AGUA E ESGOTO
ORIENTACOES

[esconder

Como opcao de navegabilidade, pode-se .
escolher outra despesa nesta caixa.

Acompanhamento de Entidade em Agua e Ezgoto

Despesa: )’-:kgua e Esgoto / ;I
Entidade: Ministério do Planejamento, Orgcamento @ Gestdo / Ministério do Planejamento, Orgamento e Gest3o / Superintendéncia A
e cionar ouTea entioao: PN
Nome do contrato: - C 3 d b 1 | 1 d d d -
m omo opc¢io de navegabilidade, pode-se

Os campos indicados com B sdo de preenchimento obrigatdrio SeleCionar OUtra entidade neSta Caixa'

Dados do Contrato

Nome do Contrato: m




\ 2. Agua e Esgoto
o’

CADASTRO  USUARID METAS PLANO DE ACOES  ACOMPANHAMENTO

O ACOMPANHAMENTO »» AGUAE ESGOTO
ORIENTACOES ¥ [=sconder]

Acompanhamento de Entidade em Agua e Ezgoto

Despesa: Agua & Esgoto ;I

Entidade: Ministerio do Flanejamento, Orcamento e Gestdo / Ministério do Planejamento, Orgamento e Gest3o / Superintendéncia A
SELECIONAR OUTRA ENTIDADE
Nome do contrato: ;I NOVOD CONTRATO

Os campos indicados com ® s3o de preenchimento obrigatorio

Dados do Contrato | <

Nome do Contrato: =

A 29) Cligue em Acompanhamento.

\

19) Apds selecionar, no primeiro acesso informe o nome do contrato que
sera acompanhado.




(

| Acdmpanhamento |

2. Agua e Esgoto

OBS: Caso queira informar os dados de outro ano,

p—

Série historica de: | 2942 ;I

Fevereiro

basta alterar a série historica.

Seérie Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
oo tr) | Valorda ot 8) | Gonmamo )| Vlor da Pt G

39) Informe os dados de Consumo (m?3)
e Valor da Fatura (RS), conforme consta
na fatura de agua e esgoto.

Setembro

Novembro

Dezrembro

Total

2
NHEHUNRNERIEG

OBS: Os valores financeiros sao os valores BRUTOS da fatura de agua. 8




(\ 2. Agua e Esgoto

Consolidacio dos Contratos de Agua e Esgoto

| e e [ |

Fevereiro

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

ol | ow _0® _____0® 0

Obszervagio
CAMPOQ PAELR SE FARZIER DBSERVI—'LGE’ES GERAIS.
\

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

[ inseridos.

LIMPAR SALVAR



c 2. Agua

e Esgoto

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE FJ;ElES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPANHAMENTO => AGUA E ESGOTO
ORIENTACOES

Acompanhamento de Entidade em Agua e Ezgoto

OBS 1: Caso queira inserir um novo contrato, clique
aqui.

Data da altima atualizacdo: 27/02/2012
Nome do contrato: Passo a passo IE

Despesa: ﬁ"xgua e Esgoto ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestdo / Ministérico do Planejamento, Orcamento & Gestdo / Superintendéncia A
SELECIOMNAR OUTRA ENTIDADE

MNOWO CONTRATO

Responsavel: Passoc a Passo

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar
cadastrado, clique aqui.

outro contrato

10




3. Apoio Administrativo, Técnico e

- v Operacional

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso informe o nome do
contrato que sera acompanhado.

Os campos indicados com ® 530 de preenchimento obrigatirio

Dados do Contrato |

Nome do Contratos = - 29) Informe as datas

Data de Assinatura do Contrato (dd /mma faaaa): :W SO I icita d a S
Data de Prevista para a proxima repactuacio ou contrato (dd /mm faaaa):

Nivel de Escolaridade Quantidade dea VYalor Médio Unitaro | Valor Médio Unitario
FuncioniHos (R$) Mensal (R$)

Mivel Superlur

OBS: Sistema

. — <—— calcula
Mivel Auxiliar/Fundamental 0,00 .
automaticamente.

DETALHAR COMTRATC

32) Preencha a tabela com o valor
médio por nivel.

4°) Clique aqui para detalhar o contrato.

11



3. Apoio Administrativo, Técnico e

v Operacional

—OBS 2: Cligue aqui para ocultar a tabela.

0,00

Analista Administrativo

Assistente Administrativo 0,00
0,00
a,00

“% 1 OBS 1: Sistema

0,00
<— calcula

0,00 .
automaticamente.

Motoboy 0,00

Secretaria Executiva 0,00
Secretaria 0,00
Garcom [ copeira 0,00

Outros 0,00

AN

592) No detalhamento do contrato, informe os dados solicitados conforme o tipo de
cargo.

12




62) Clique em Acompanhamento.

I Acompanhamento |

série histérica de: | 2012 44— OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série historica.

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
Realizado (R%) Realizado (R$)

EEEEEEEE

72) Informe o Realizado(RS), conforme
fatura de servico.

Agosto

Setembro

Outubro

MNovembro

13



3. Apoio Administrativo, Técnico e

Consolidacdo dos Contratos de Apoio Administrative, Técnico e Operacional

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

Novembro

Dezrembro

T . ]

2

Observagio

<CF!HPD PAEL 5E FRZER DBSERVR(;E)ES GERRIS.
I —

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

m/ inseridos.

14




3. Apoio Administrativo, Técnico e
Operacional

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTOD m

o ACOMPANHAMENTO =» APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL
ORIENTACOES

OBS 1: Caso queira inserir um novo
contrato, clique aqui.

Orientacies para preenchimento da despesa de apoio administrative perfil Entidade

Despesa: Apoio Administrative, Técnico & Operacienal ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gest3o / Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestdo / Superintendéncia A
SELECIOMAR OUTRA ENTIDADE

Data da altima atualizagdo: 27/02/2013 Responsavel: Passo a Passo

Home do contrato: Passo a Passo 1 % TD

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.

15



4. Coleta Seletiva Solidaria

b=
o
[=]
=
b=
a
=
=
=
=
1]
=
=
=]

Ano Exercicio: 2013

Papel misto (revistas, Metais £ Cartucho d Residuos de Reformas
Papel (kg) jornais, listas Papeldo (kg) | Plastico (kg) S e da Construcdo Civil
telefénicas...) (kg) J/ Aluminio (kg) Impressora (kg) (kg)

Fevereiro

19) Apds selecionar a despesa, informe os dados da tabela.

Agosto

Setembro

Novembro

Dezembro

o | o] o] om| ewel _eew| _ewl e ______om

OBS: O quantitativo referem-se ao descarte do respectivo material 16




('\ - 4. Coleta Seletiva Solidaria

<CI!HPD FAEL DBSER‘JF&L’;E)ES GERATS
\

OBS: A qualquer momento, salve os dados

inseridos.
e | oo B

17



\ . 5. Energia Elétrica

CADASTRO USUARIOD METAS PLANOC DE ACOES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPAMNHAMENTO == EMERGIA ELETRICA
ORIENTACOES

Orientacies para Energia Elétrica da Entidade

Despasa: Energia Elétrica ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gest3o / Ministério do Planejamento, Orgamente e Gest3o / Superintendéncia A
SELECIONAR OUTRA ENTIDADE
Nome do contrato: ;I NOWVO CONTRATO

)s campos indicados com ® s3o0 de preenchimento obrigatdrio

Dados do Contrato

Nome do Contrato: =

Tipo de Ligacdo Atual: | Convencional = \

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso informe o
nome do contrato que sera acompanhado.

29) Informe o Tipo de Ligagdo Atual. 18




5. Energia Elétrica

O

/ 32) Clique em Acompanhamento.

| Acompanhamento |

série histérica de: | 2012 §—— OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série historica.

Seérie Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013

Consumo Ponta | Consumo Fora de Valor da Consumo Ponta | Consumo Fora de Valor da Conta
(kwh) Ponta (kWh) Conta (R$) (kwh) Ponta (kWh) (R%)

Fewvereiro

49) Informe os dados solicitados na tabela,
conforme a fatura de energia elétrica.

Setembro

Novembro

Dezembro

Total

2
HLHEPHTEE

OBS: Os valores financeiros sao os valores BRUTOS da fatura de energia elétrica. "



5. Energia Elétrica

O

Consolidacdo dos Contratos de Energia Elétrica

Janeiro

Fevereiro

Marco

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

2
I“il“ﬁl“iﬁ“il“ll"lll

Novembro

Total | 0® 0w 0® 0N

Observagio
CcaPo PARA SE FAZER OBSERVAGOES GERAIS.

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

inseridos:

Y/ 4
LIMPAR SALVAR



5. Energla Elétrlca Caso opte, clique em

l Acompanhamento Avangado
(Facultativo).

| Acompanhamento Avancado (Facultativo) I

serie histérica de: | 2012 - <——— OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série historica.

Dados Financeiros - Consumo

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013

Consumo de Ponta (R$) Cansume F:;? e Consumo de Ponta (R$) Cansume 'E::; —

Feverairo

Informe os dados solicitados nas tabelas, conforme
a fatura de energia elétrica.

Agosto

Setembro

Novembro

Dezembro

Total 21




. 5. Energia Eletrica

CADASTROD USUARIOD METAS PLANOD DE Al;ﬁES ACOMPANHAMENTOD

O ACOMPANHAMENTO >»> ENERGIA ELETRICA

ORIENTACOES . - - . onder
OBS 1: Caso queira inserir um novo
Orientacdes para Energia Elétrica da Entidade co ntratO CI iq ue aq ui
’ L
Despesa: Energia Elétrica ;I
Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestdo / Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Superintendéncia A
Data da altima atualizagdo: 27/02/2013 Responsavel: Passo a Passo
Home do contrato: Passo a Passo 1 #I \ﬁ

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.

22




. 6. Limpeza e Conservagao

CADASTROD USUARIO METAS PLAND DE ACOES ACOMPANHAMENTD

& ACOMPANHAMENTO >»> LIMPEZA E CONSERVACAO

ORIENTACOES z . . .
19) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso
informe o nome do contrato que sera acompanhado.

Orientacdo Limpeza & Conservacio Entidade

Despesa: Limpeza & Conservacdo ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Ministério do Planejam
SELECIOMAR OUTRA ENTIDADE

o, Orcamento & Gest3o / Superintendéncia A

Nome do contrato: = 22) Informe as datas

solicitadas.

0Os campos indicados com B sdo de preenchimento obrigatdrio

Dados do Contrato /
Y
HNome do Contrato: =
Vigéncia do contrato
e VA
Data de Inicio (dd/mmfaaaa): n Data de Termino (ddfmmfaaaa):

Valor Total do Contrato: \

32) Informe o Valor Total do Contrato. .




6. Limpeza e Conservacao

— = “ o = T'E::I}da =

Area interna (vide orientacfes de preenchimento)

4°) Informe os dados ops L Sistema
_ _ P <—— calcula
solicitados na tabela, o | Bl
. u | .
conforme contrato o

Araa Hospitalar 0,00

o
ToTAL I )

Observagio
(CAMPO PRRL SE FRZER DBSERVI&[';E:IES ZERALIS

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

& | .
inseridos.

24



6. Limpeza e Conservacao

/ 59) Clique em Acompanhamento.

I Acompanhamento |

série histérica de: | 2012 - [<—— OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série histdrica.

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
Realizado (R$) Realizado (R$)

Feverairo

62) Informe os dados solicitados na
tabela, conforme fatura de servico.

Agosto

Setembro

MNovembro

Dezembro

Total

25



©.

Limpeza e Conservacao

Feverairo

Setembro

Novembro

Dezembro

Total

:
Wi
: ;

Consolidacao dos Contratos de Limpeza e Conservacdo

OBS: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

26



. 6. Limpeza e Conservagao

CADASTRO USUARIO METAS PLAND DE Al;ﬁES ACOMPANHAMENTD

& ACOMPANHAMENTO >> LIMPEZA E CONSERVACAD

ORIENTACOES 5 ; . : er]
- OBS 1: Caso queira inserir um novo
Orientacdo Limpeza e Consgervacio Entidade CcO ntrato cl |q ue aq u|
’ L]
Despesa: Limpeza & Conservacido ;I
Entidade: Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestdo / Ministéric do Planeja o, Orgamento e Gestdo [/ Superintendéncia A
Data da dltima atuwalizagdo: 27/02/2013 Responsavel: PZ=So a Passo

Nome do contrato: Passo a passo 1 _ﬂ L NOWO CONTRATO

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.

27




Dados do Contrato

\ 7. Locacdo de Imdveis

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso informe o
nome do contrato que sera acompanhado.

Nome do Contrato: =

—

Data de assinatura do contrato (dd/mm/aaaa):

GW solicitadas.

Data Prevista para proxima Repactuacdo ou Novo Contrato (dd/f mm/aaaa):

Local do Edificio:
Area do imével (m2):

Valor Anual da Locacdo (R%):

Q

29) Informe as datas

49) Clique em

Acompanhamento.

N\

32) Informe as demais informacodes sobre os
dados do contrato.

28




7. Locacao de Imoveis

| Acompanhamento |

série histéricade: | 2012 » < —| OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série histdrica.

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
Realizado (R%) Realizado (R$)

Janeiro

Fewvereiro

59) Informe os dados solicitados na
tabela, conforme fatura de locacao.

Agosto

Setembro

Novembro

Dezembro

Total

29



(\ 7. Locacao de Imoveis

Consolidacdo dos Contratos de Locacdo de Imoveis

| e e | ey | in

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado

Abrl | .
o | detodos os contratos, calcula a meta de economia
Juho |

e a economia realizada.

e ow e ow

Observagio
<CJ"-'§I-![PD FRAER SE FRZER DBSERVA(;E!ES GERATS.
I ——

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados
- rinseridos.

LIMPAR SALVAR




. 7. Locagao de Imoveis

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE Al;ﬁES ACOMPANHAMENTOD

C ACOMPANHAMENTO > LOCAGAO DE IMOVEIS
ORIENTACOES

OBS 1: Caso queira inserir um novo
contrato, clique aqui.

Orientacdoe Locacdo de Imdveiz Entidade

Despesa: Locacdo de Iméveis ;I
Entidade: Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestdo / Ministério do Planejaments~COrcamento e Gestdo / Superintendéncia A
Data da altima atuwalizagdo: 27/02/2013 Responsavel: Passg = Passo
Home do contrato: Passo a passo 1 ;I Q£ NOVO CONTRATO
A

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.

31




. 8. Locagao de Veiculos

CADASTRD USUARID METAS PLAND DE ACOES ACOMPANHAMENTD

{ ACOMPANHAMENTO >» LOCACAO DE VEICULOS
ORIENTACOES

Orientacdo para a tela de acompanhamento de despesa de locacdo de veiculos nivel entidade

Despesa: Locacdo de Veiculos ;I

Entidade: Ministeric do Planejamento, Orcamento & Gestao / Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao [/ Superintendéncia A
SELECIONAR OUTRA ENTIDADE
Nome do contrato: ;I NOWVO CONTRATO

Os campos indicados com B s3o de preenchimento obrigatdrio

I Dados do Contrato

Home do Contrato: ®

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro
acesso informe o nome do contrato que sera
acompanhado.

32



8. Locacao de Veiculos

Veiculos Alugados:

Quantidade Valor Médio (R$)
Especificacdo Diarias estimadas
- Km rodado
no més

Veiculos Alugados sem Motorista

2) Informe os

LA | dados solicitados

Prestacao de Servigo [Com Motorista e com Combustivel): n a S ta be I a S’

conforme contrato.

Quantidade de Veiculos Prevista no Contrato 0

Valor mensal do Km rodado previsto no contrato (R%) 0,00

Quantidade de Km contratado na franguia 0

Valor mensal da Franguia 0,00
Valor do Km rodado além da guantidade contratada na Franguia (R%) 0,00

: Sistema calcula automaticamente.

Especificacio

Quantidade de Veiculos Prevista no Contrato

Valor mensal da locacdo

DETALHAMENTC DO CONTRATOC

39) Cligue aqui para detalhar o contrato. 33




LD 8. Locacao de Veiculos

OBS : Clique aqui para ocultar a tabela.

Veiculos Alugados sem Motorista
Quantidade

Custo da Diaria (R$)

Veiculos Alugados Sem Motorista Diarias utilizadas no

42) Informe os
Executivos dadOS SOIiCitadOS
Basicos nas tabelas,
Camionetes

conforme contrato.

Veiculos

Onibus

Caminh&es

Veiculos 4x4

TOTAL

Veiculos Alugados com Motorista
Quantidade

Veiculos Alugados Com Motorista Custo da Disria (R$)

Diarias utilizadas no

Veiculos -
més

Executivos

Basicos

Comionetes

Onibus

Caminh&es

Veiculos 4x4

34
TOTAL




8. Locacao de Veiculos

. 592) Cligue em Acompanhamento.

| Acompanhamento |

Serie historica de:

201z =<1 OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série historica.

Fewvereiro

Agosto

Setembro

Novembro

Dezembro

Total

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013

62) Informe os dados da tabela,
conforme fatura de servico.

35



8. Locacao de Veiculos

Consolidacdo dos Contratos de Locacao de Veiculos

2012 2013
Quantidade de Km rodados | Realizado (R%) | Quantidade de Km rodados | Realizado (R$) | Meta de Economia (R$) | Economia Realizada (R$)

Janeiro

Fevereiro

— OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Novembro

Dezembro

I ) I | I )

E:EEE

=§-°§-
E|&
2

Observagio
CAMPC FRAER S5E FREZER DBSERVFLE;E)ES GERAIS.
I —

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

gy ey | inseridos.

36



. 8. Locagao de Veiculos

CADASTRD USUARIO METAS PLAND DE Ai;ﬁES ACOMPANHAMENTD

C ACOMPANHAMENTO >> LOCACAO DE VEICULOS
ORIENTACOES

OBS 1: Caso queira inserir um novo
Crigntacdo para a tela de acompanhamento de despesa de locacdo de veiculos nivellentidade

contrato, cligue aqui.

Despesa: Locacdoe de Veiculos ;I

Entidade: Ministéric do Planejaments, Orgamento e Gest3c / Ministério do Planejamente, Orgamento & Gest2gq / Superintendéncia A
SELECIOMNAR OUTRA ENTIDADE

Data da dltima atwalizagde: Z27/02/201Z3 Responsavel: Passoc a Passo

Nome do contrato: Passo 3 passo 1 fd k- MNOWVO CONTRATO

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.
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9. Manutencao e Conservacao de

| \ 7 Bens Imoveis

CADASTRD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTD m

O ACOMPANHAMENTO >> MANUTENCAO E CONSERVACAD DE BENS IMOVEIS
ORIENTACOES

o . . - | 12) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso
Orientacoes Manutencdo de conservacao de bens imoveis para entidade
informe o nome do contrato que serd
Despesa: Manutencdo & Conservacdo de Bens IITII.‘II‘."Eiﬁ;I acompanhado.

Entidade: Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo [/ Ministéno do Planejamento, Orcamento e Gestdo [/ Superintendéncia A
SELECIOMNAR OUTRA ENTIDADE

Nome do contrato: ;I MNOVO CONTRATO

Os campos indicados com B s3o0 de preenchimento obrigatdrio /

Dados do Contrato / 29) Informe as dataS

v -
Nome do Contrato: m SO||C|tadaS.
Data de assinatura do contrato {dd/mm/faaaa): y

Data prevista para a proxima Repactuacao ou Novo Contrate (dd/mm/faaaa):

Local do Edificio:

Area Interna do Iméwvel (mz): L. o
Valor Anual do Contrator §- 32) Informe as demais informacdes.

42) Clique aqui se quiser Detalhar Contrato
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9. Manutencao e Conservacao de

v Bens Imoveis

Dados do Contrato |

Nome do Contrato: =
Data de assinatura do contrato (ddfmm/aaaa): ™

Data prevista para a proxima Repactuacio ou Novo Contrato {ddfmm/aaaa): =

Local do Edificio:

Area Interna do Imével (m2):

o "
Voton Amnt e Comtonte. 59) Informe os dados solicitados nas tabelas,
conforme contrato.

~N
I ESCOMNDER

Tino da Servico Custo com fornecimento | Custo sem fornecimento
n = de material (R$) de material (R%)

anutencao Corretiva

anutencao Preventiva

anutencio Ar Condicionado

anutencdo de Rede Logica

OBS : Cligue aqui para ocultar a tabela.
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9. Manutencao e Conservacao de
v Bens Imoveis
| 62) Clique em Acompanhamento.

— |

| Acompanhamento I

sarie histérica de: | 2012 << OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série historica.

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
Realizado (R$) Realizado (R%$)

EEEEEEEE

79) Informe os dados da tabela,
conforme fatura de servico.

Agosto

Setembro

-
a -
-
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N’

Fevereiro

Consolidacdo dos Contratos de Manutencdo e Conservacdo de Bens Imoveis

9. Manutencao e Conservacao de
Bens Imoveis

Margo

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

Novembro

1

I ) | I )

Observagio
<_@ FAEL S5E FLZER DBSERVHK;E?ES GERATIS,

OBS 2: A qualquer momento, salve os dados

/4
LIMPAR SALVAR

. .AI
IiSEridos..
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- Bens Imoveis

CADASTROD USUARID METAS PLANO DE Al;ﬁES ACOMPANHAMENTOD

O ACOMPANHAMENTO >> MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS

9. Manutencao e Conservacao de

ORIENTACOES . . .
OBS 1: Caso queira inserir um novo
Orientacies Manutencdo de conservacdo de bens imoveiz para entidade COntratO Cli 3
, clique aqui.
Despesa: Manutencde & Conservacdo de Bens Imdwveis ;I
Entidade: Ministério do Planejamento, Orcaments e Gestdo / Ministéric do Planejamento, Orgcamento & Gestdo / Syperintendéncia A
Data da dltima atuwalizagdo: 27/02/2013 Responsavel: Passo a Passo
Home do contrato: Passo a Passo 1 _v%

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato
cadastrado, clique aqui.
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'\ 10. Material de Consumo

CADASTROD USUARIO PLANO DE AI;DES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPANHAMENTO »» MATERIAL DE CONSUMO
ORIENTACOES [esconder]

Orientacdo para a tela de acompanhamento de despeza material de congume nivel entidade

Despesa: Material de Consume ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Superintendéncia A
SELECIOMAR QUTRA ENTIDADE

Subelemento: | Selecicns um Subslemento ;I

Nome do contrato: ;I \

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro acesso
informe o subelemento que sera acompanhado.

- Nota: Devido a ampla abrangéncia de subelementos que compdem a despesa de
Material de Consumo, o usudrio deverd escolher o(s) subelemento(s) que
acompanhard, um por vez, caso opte por acompanhar mais de um. Essa escolha
podera ser de um subelemento, caso ele seja muito representativo na despesa de
Material de Consumo da entidade, de varios ou de todos, a critério do usuario. 43



. 10. Material de Consumo

Despesa: Material de Consumo ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gest3o / Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo [/ Superintendéncia A
SELECIOMNAR OUTRA ENTIDADE

Subelemento: ALIMENTOS PARA ANIMAIS - 323302006 ;I

Nome do contrato: ;I NOVO CONTRATO

Os campos indicados com B s30 de preenchimento obrigatorio

Dados do Contrato

Nome do Contrato: m

Pessoal: 257

AN

Unidade de medida: | Ssjzcione uma undldel’\\ 29) |nf0rme O home do contrato.

32) Selecione a Unidade de medida que mais ser
aproxima da natureza do subelemento
selecionado.

OBS: Dado de pessoal informado no cadastramento da entidade e o SisPES
carrega automaticamente.
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OBS 1: Caso
gueira
informar os
dados de
outro ano,
basta alterar
a série
historica.

OBS 2:
SisPES
apresenta a
unidade de
medida
previamente
selecionada.

-10. Material de Consumo

| Acompanhamento |

Série historica de:

Fevereiro

Satembro

Outubro

Dezembro

Inventario:

Saldo 2012

Saldo 2013

T

2012 = |

Série Historica: 2012

49) Clique em Acompanhamento.

Ano Exercicio: 2013

59) Informe os dados da tabela,
conforme fatura.

0,00
0w/ om0 00 00

OBS 3:
Calculo
automatico
do SisPES.

R ™S N TR

%

62) Informe os saldos do

Inventario.

45
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(

Feverairo

10. Material de Consumo

Consolidacdo dos Contratos de Material de Consumo

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

Novembro

Dezembro

Z

Total

Observagio

<.@ PARA SE FAZER OBSERVAGOES GERAIS

OBS 2: A qualquer momento, salve os dados

B ae en o g

/4
LIMPAR SALVAR

46



6\ - 10. Material de Consumo

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTOD

i\ ACOMPANHAMENTC =»»> MATERIAL DE CONSUMO

ORIENTACOES

OBS 4: Caso queira inserir um novo
subelemento, clique aqui e repita os

Origntacdo para a tela de acompanhamento de despesa material de consumo nivel entidade

pPaASSOS
MdooUo
Despesa: Material de Consuma ;I
Entidade: Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao / Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestac [ Superintendéncia A
SELECIOMAR QUTRA ENTIDADE
Data da altima atwalizagdo: 22/02/2012 Responsavel: Passzo a Passo
Subelemento: | ALIMENTOS PARA AMIMAIS - 22902006 ;I

Mome do contrato: Passo a Passo lfJ /rg NOWO CONTRATO

OBS 1: Caso queira inserir um novo contrato para o
mesmo subelemento, clique aqui.

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato cadastrado, cliqgue aqui.
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11. Servico de Processamento de

v dados

CADASTRD USUARIO METAS PLAND DE ACOES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPANHAMENTO => SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
ORIENTACOES

Orientacies =ervico de processamento de dades para entidade

Despesa: Servico de Processamento de Dados ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestdo / Ministéric do Planejamento, COrcamento 2 Gestdo [/ Superintendéncia A
SELECIOMAR OUTRA ENTIDADE
Nome do contrato: ;I MNOVWVO COMTRATO

Os campos indicados com 8 530 de preenchimento obrigatorio

5 . : .
e —— 12) Ap0s selecionar a despesa, no primeiro

o 4 Comtinten o L] acesso informe o nome do contrato que sera
acompanhado.

29) Cligue em Acompanhamento.
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11. Servico de Processamento de
dados

| Acompanhamento |

39) Informe os dados da tabela para
2013, conforme fatura.

Ano Exercicio: 2013

. Manutencio de Outros Servicos
Desenvolvimento Ambient de TT
TSRS = Economia
Ponto de Funcio Total (R$) Realizada (R$)
I . Valor Total Pago | WValor Total Pago Valor Total Pago
Ne ~ Valor Médio (RS) (RS) (RS)
[a]
Contratado | st Unitirio (R%)
0,00 a.00 :

Janeiro

Total

Janeire

0,00 0,00 0,00
marco 000 000 000
Aot | 000 000 000
e 000 000 000
Junhe 000 000 000
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
d 0,00 d 0,00 0,00
m 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Total |

—

OBS: Sistema calcula automaticamente.




11. Servico de Processamento de
“dados

4°) Informe os dados da tabela para

2012, conforme fatura.

V2
Serie historica de: 512 ;I

OBS 1: Caso
gueira
informar os
dados de
outro ano,
basta alterar
a série
historica.

Série Historica: 2012

Desenvolvimento "a;:‘::l:_;:E::sd =
Ponto de Funcao Total (R$)
— Valor Total Pago Valor Total Pago Valor Total Pago
0,00 0,00

e
Totat o o | o® 0% 00 00
50

OBS 2: Sistema calcula automaticamente.




11. Servico de Processamento de

v dados

Consolidacdo dos Contratos de Servico de Processamente de Dados

Fewvereiro

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

1

Novembro

Total | o® _o0® ______0® 0%

Observagio
NGMPC PARR SE FRZER DBSERVHK;E)ES GERLTS.

OBS 2: A qualquer momento, salve os dados

. .AI
IiSEridos..

4
51
LIMPAR [ SALVAR
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11. Servico de Processamento de

c dados

CADASTROD USUARID METAS PLANO DE AQEPES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPANHAMENTO >»> SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
ORIENTACOES

Orientacies servigo de processamente de dados para entidade

Despasa: Servico de Processaments de Dadas ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestdio [/ Ministério do Planejamento, Orcamento & Gest2o / Superintendéncia A
SELECIONAR QOUTRA ENTIDADE

Data da dltima atvalizagdo: 22/02/2013 Responsavel: Passo a Passo

HNome do contrato: Passo a Passo 1 fJ % NOWVO CONTRATO
A S—

OBS 1: Caso queira inserir um novo contrato, clique
aqui.

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato cadastrado, cliqgue aqui.
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. 12. Servigo de Telecomunicagoes

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTD

O ACOMPANHAMENTO > SERVICO DE TELECOMUNICAGOES
ORIENTACOES

orientacio do servico de telecomunicacies

Despesa: Service de Telecomunicacdes ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Superintendéncia A
SELECIOMNAR OUTRA ENTIDADE
HNome do contrato: ;I MNOVWD CONTRATO

Os campos indicados com B s30 de preenchimento obrigatdrio

Dados do Contrato

Mome do Contrato: m

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro
acesso informe o nome do contrato que sera
acompanhado.

53

22) Cligue em Acompanhamento.




D 12. Servigo de Telecomunicagoes

| Acompanhamento |

Ano Exercicio: 2013

. o Linhas al da . al da Internet (R$) Total (R$)
o Ramais . 2 Linhas
iretas atura atura
0,00
0,00

0,00

EEEEEEEE

39) Informe os dados da tabela para 000
2013, conforme fatura. 0,00

0,00

Novembro

54

OBS: Sistema calcula automaticamente.




(\ 12. Servico de Telecomunicacoes

OBS 1: Caso queira informar os dados de outro
Seriebistorcades | | ano, basta alterar a série historica.

Série Historica: 2012

. N? Linhas Total da . Total da Total (R$)
0,00

m 0,00 ]
Maio | ... | OBS 2: Sistema
-
Sunho | 4°) Informe os dados da tabela para 0.00 galtc:rlr?at'camente
u | .
M 2012, conforme fatura. 0,00

Total |0/ 0 0@ 0 0M0 ___ 0® 0%
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12. Servico de Telecomunicacoes

(

Consolidacdo dos Contratos de Servico de Telecomunicacoes

-

Fewvereiro

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
de todos os contratos, calcula a meta de economia
e a economia realizada.

Setembro

Novembro

e | ow| om  ow

Observagio
<.%PD PAER 5E FLRIER DBSERVHGE?ES GERLIS

OBS 2: A qualqguer momento, salve os dados inseridos.

2

22
56
LIMPAR [ SALVAR



12. Servico de Telecomunicacoes

Caso opte, clique em Acompanhamento Avan¢ado (Facultativo).
\3

| Acompanhamento Avancado (Facultativo) |

201z -K— OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série histdrica.

. ¢
(] "
g =
g =
o
53
EL
o

Série Historica: 2012

Telefonia Fixa

Ligacdes Locais Ligagdes para Celular Ligagdes DDD Ligacdes DDI

Quantidade | Tarifa por | Quantidade | Tarifa por | Quantidade | Tarifa por | Quantidade | Tarifa por
de minutos minuto de minutos minuto de minutos minuto de minutos minuto

Fewvereiro

Informe os dados solicitados nas tabelas, conforme
a fatura.

Agosto

Setembro

Novembro

Dezembro

57

Total




. 12. Servigo de Telecomunicagoes

CADASTRD USUARIO METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTD

& ACOMPANHAMENTC =>» SERVIGO DE TELECOMUNICAGOES
ORIENTACOES

crientacio do servico de telecomunicacies

Despesa: Servico de Telecomunicacies ;I

Entidade: Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestdo [/ Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo [/ Superintendéncia A
SELECIONAR QUTRA ENTIDADE

Data da dltima atuwalizagde: 28/02/2013 Responsavel: Passo a Passo

Nome do contrato: Passoc @ passo 1 - \}7% NOWO CONTRATO

OBS 1: Caso queira inserir um novo contrato, clique
aqui.

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato cadastrado, clique aqui.
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- 13. Vigilancia

CADASTRD USUARID METAS PLANO DE ACOES ACOMPANHAMENTOD SAIR

O ACOMPANHAMENTO >> VIGILANCIA
ORIENTACOES ¥ [esconder]

Orientacdo de vigilancia

Despesa: Wigildncia ;I

Entidade: Ministério do Planejamento, Orcaments & Gestdc / Ministério do Planejamento, Orcaments & Gestdc / Superintendéncia A
SELECIONAR QUTRA ENTIDADE
Nome do contrato: ;I NOVO CONTRATO

19) Apds selecionar a despesa, no primeiro
Os campos indicados com ® s3o0 de preenchimento obrigatdrio aceSSO informe O nome dO Contrato que Seré
Dados do Contrato acompanhado.

/

Mome do Contrato: ®

Vigéncia do contrato

|7Data de Inicio (dd/mm/aaaa): 7 Data de Término (dd/mm/aaaa): Il
< AN
Valor Total do Contrato:
N 29) Informe as datas
solicitadas.

39) Informe o Valor Total do Contrato. 59




13. Vigilancia

Preco Mensal do Preco Total por

e 5 o
Vigildncia Armada N? de Postos Posto Postos (R$)

4°) Informe os

12x26 horas diurnas, de segunda a domingo dados
12x26 horas noturnas, de segunda a sexta SOIiCitadOS naS

12x%326 horas noturnas, de segunda a domingo ta belas’

12x36 horas diurnas, de segunda a sexta

44 horas semanais diurnas Conforme
Dutros
contrato.

TOTAL

Preco Mensal do Preco Total por

Y - {a]
Vigildncia Desarmada N2 de Postos Posto Postos (R$)

12x326 horas diurnas, de segunda a sexta

12x%326 horas diurnas, de segunda a domingo

OBS: Sistema
calcula
automaticamente.

12%x326 horas noturnas, de segunda a sexta

12x36 horas noturnas, de segunda a domingo

44 horas semanais diurnas

Outros

60
TOTAL




13. Vigilancia

I L 59) Clique em Acompanhamento.
Acompanhamento

série histéricade: | 2012 »|<—| OBS: Caso queira informar os dados de outro ano, basta alterar a série histérica.

Série Historica: 2012 Ano Exercicio: 2013
Realizado (R$) Realizado (R%)

Janeiro

Fewvereiro

62) Informe os dados da tabela,
conforme fatura.

Agosto

Setembro

Novembro

Dezrembro

[}
E
=
-
=]

Total
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(\' 13. Vigilancia

Consolidacdo dos Contratos de Vigilancia

et | st | sty | s i )

Fevereiro

OBS 1: Tabela automatica que consolida o realizado
mm de todos os contratos, calcula a meta de economia
Junhe |

Jubo |

e a economia realizada.

Agosto

e T ) ™ R ™

<CF!HPD FARL S5E FRIER DBSERVA(;E)ES GERAIS.
I ——

OBS 2: A qualguer momento, salve os dados

inseridos.
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. 13. Vigilancia

CADASTROD USUARIO METAS PLANO DE Ai;ﬁES ACOMPANHAMENTD

' ACOMPANHAMENTO = VIGILANCIA
ORIENTACOES

Orientacdo de vigilancia

Despesa: Wigildncia ;I

Entidadea: Ministéric do Planejaments, Orcamento & Gestdo / Ministérico do Planejamento, Orcamento e Gestdo / Superintendé&ncia A
SELECIOMAR OUTRA ENTIDADE

Data da oltima atwalizacdo: 2Z8/02/20132 Responsavel: Passo a Passo

Nome do contrato: Passo a Passo 1 ﬂ I \ﬁ NOWOD CONTRATO

OBS 1: Caso queira inserir um novo contrato, clique
aqui.

OBS 2: Caso queira excluir um contrato, clique aqui.

OBS 3: Caso queira visualizar outro contrato cadastrado, clique aqui.
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PROJETO
Esplanada

Sustentavel

Qualquer duvida entre em contato
gasto.eficiente@planejamento.gov.br
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